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Tisztelt Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik Onoket az 1.5z. Osszevont Ovodéaban.

Koszonjiik, hogy gyermekeik ovodai nevelését az elkovetkez6 években Nevel6kozosségiinkre
biztak, ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolcsonos bizalomra és tiszteletre épiilne. Ahhoz,
hogy ez az egyiittmiikodés eredményes legyen, engedjék meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk az
6voda életét meghatarozé fontosabb szabalyokat, szokasokat. Bizunk benne, hogy hazirendiink
segiti Onoket az eligazodasban, a sziil6i jogok és kotelességek megismerésében.

A hazirendben meghatarozasra Keriilo szabalyok, eljarasok az ovodaba torténé jogszerii

belépéstdl az 6voda jogszerii elhagyasaig terjedo idore, és a pedagogiai programban, a sziilok
jovahagyasaval, hozzajarulasaval elfogadott 6vodan Kkiviil/beliil szervezett tevékenységekre
(kirandulas, kozlekedés, szinhazlatogatas, sporttevékenységek) egyarant érvényesek. A
hazirendbe foglaltak betartasa kotelezé a gyerekekre, sziilokre, hozzatartozokra, és az 6voda
minden dolgozodjara egyarant.

Koszonettel: Az L. sz. Osszevont Ovoda
Nevelotestiilete

|. Altalanos informaciok

Az 6voda neve: L. sz. Osszevont Ovoda
Székhelye: 1238 Budapest, Szitas utca 99.
Alapité Okirat:

XX-14084/1/2017

A telefonszama, faxszama: 287 - 0095

Az 6voda e-mail cime: szitasovi@gmail.com

Az 6vodavezetd neve: Egresiné Beck Zsuzsanna
Fogadooraja: Megbeszélés szerint

Tagintézmények cime:

Lsz. Osszevont Ovoda Csillag utcai Tagévodaja 1238 Budapest, Csillag u.1.

Tagovoda vezetd: Bodo Attilané

Telefonszam: 286-0030

Gyermekvédelmi felelds: Borbély Kata

Lsz. Osszevont Ovoda Grassalkovich tit 86. Tagévodaja 1238 Budapest, Grassalkovich it 86
Tagovoda vezetd: Ilyés Zoltanné



Telefonszam: 287-1734

Gyermekvédelmi felelds: Ullmann Agnes

Lsz. Osszevont Ovoda Rézonté utcai Tagovodaja 1238 Budapest, Rézonté u. 24.
Tagovoda vezetd: Weller Ferenc Attilané

Telefonszam: 287-3678

Gyermekvédelmi felelds: Hivertné Ilyés Bernadett

Lsz. Osszevont Ovoda 1238 Budapest, Szitas u. 99.

Tagdvoda vezetd: Villamné Bako Boglarka

Telefonszam: 289-0844

Gyermekvédelmi felelds: Dankoné Radvanyi Petra

Lsz. Osszevont Ovoda Templom utca 10. Tagévodaja 1238 Budapest, Templom u. 10.
Tagovoda vezets: Pénzes Eva

Telefonszam: 287-3093

Gyermekvédelmi felelds: Volgyesi Beata

Lsz. Osszevont Ovoda Templom utca 167. Tagévodaja 1239 Budapest, Templom u. 167.
Tagdvoda vezetd: Sandor Jozsefné

Telefonszam: 287-0133

Gyermekvédelmi felelés: Mezdsi Edina

Az évodak gyermekorvosai:

Dr Csiszar Béla, Dr Andrés Judit, Dr Jakobenszky Tiinde

Telefonszam: 286 -0113

Védonéi: Baloghné Lip6th Enikd, Urban Zoltanné,

Az ovodak gyermekfogaszai:

Dr Horvath Judit, Dr So6s Margit

Az 6vodak logopédusai:

Telefonszam: 289-0137

Az 6voda szakmai tevékenységét meghatarozo jogszabalyok:

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

363/2012. (XII.17.). évi kormanyrendelet Az 6vodai nevelés alapprogramja

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

A 229/2012. (VII1. 28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol
Pedagbgiai Program

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve
kiadésarol

17/2013. (I1I. 1.) EMMI rendelete a Nemzeti etnikai kisebbség 6vodai nevelésének iranyelvei
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet A pedagogiai szakszolgalati intézmények mukodésérdl

1. Az 6vodai igénybevételének rendje
1. Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

A harmadik ¢€letév betoltésétol az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves koraig.
Amennyiben a gyermek megbizhatdan agy- €s szobatiszta.
Amikor a gyermek egészséges, és errdl igazolast tud a sziil6 bemutatni az 6vonének.

rrrrrr

2. Ovodai beiratkozas



Az 6vodaba torténé felvétel a beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése utan, és az étkezési ellatasért
Jjaro téritési dij befizetésével valik érvényessé.

Az ovodai felvétellel jogviszony keletkezik az dvoda €s a nevelésre atvett gyermek (sziildje, gyamja)
kozott, amelyet a hazirend szabalyoz. E naptdl illetik meg az 6vodas gyermeket a hazirendben foglalt
jogok ¢és kotelességek. Az oOvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A fenntarto altal
meghatarozott jelentkezési hatariddt legalabb 30 nappal a jelentkezés eldtt nyilvanossagra hozzuk.

A jelentkezés a gyermek és a sziild személyes megjelenésével vagy elektronikus uton torténik. A
jelentkezési idopont el6tt lehetdséget biztositunk az dvoda megtekintésére. Tuljelentkezés esetén 2023.
szeptember 0l.-ig elényben részesiilnek azok a gyermekek, akinek rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasrol sz616 hatarozata van, sziilei dolgoznak, valamint testvére mar az intézményiinkbe jar.

A létszam beteltét kovetden a jelentkezd gyermekeket az Ovoda vezetdje eldjegyzésbe veszi, és
megiiresedd hely esetén jelentkezési sorrendben telefonon értesiti a sziiloket. A felvételrdl a torvényi
eldirasok értelmében az intézmény vezetdje, tiljelentkezés esetén az e feladatra alakult bizottsag dont.
Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztisarol a sziilok és az oOvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az dvodavezetd dont.

A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési évben
folyamatos.

Mas 6vodabdl torténd atjelentkezés esetén a kordbbi 6vodabol a gyermek egészségligyi torzslapjat,
fejlodési lapjat/naplojat, €s az 6voda igazolasat sziikséges csatolni az 6vodankba torténd beiratkozaskor.
Csaladlatogatasok:

A gyermekek megismerése és a befogadds megkdnnyitése érdekében, az dvodapedagodgusok eldre
egyeztetett iddpontban meglatogatjak a csalddban a gyermeket.

Beszoktatas:

Az 0j gyermekek beilleszkedését segitjiik az anyas beszoktatas lehetdéségének megajanlasaval, melyet
augusztus utolsé hetében, illetve évkozben is igény szerint a déleldtti jaték idején vehetnek igénybe a
szilok.

3. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok

e a gyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositd
(sziiletési anyakonyvi kivonata, annak igazolasara, hogy betoltotte a harmadik €letévét)

e lakcimet igazold hatosagi igazolvany

e agyermek TAJ kértydja

e asziild személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

4.. Az ovodakoteles koru gyermek felvételének és 6vodaba jarasanak eljarasrendje

Az dvoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles évodaba jarni 08.31-ig betdlti a 3.
életévét., ha lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni
az onkormanyzat altal kdzzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban. A napi
négy oOraban O¢6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozés idejének utolsd hatarnapjat kovetd
tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartozkodasi helye szerint
illetékes jegyzot.

e 2014. januar 1-t6l a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
¢letévét betolti, a nevelési €év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason
kdteles részt venni.

e Az ovodakdteles gyermek, aki halmozottan hatrdnyos helyzeti napt 6 oOrdban 6vodai
foglalkozason koteles részt venni.



5. A német nemzetiségi nevelés igénybevételének eljarasrendje

A német nemzetiségi 6vodai nevelés, megszervezését a nemzetiséghez tartozok altal benyujtott kérelem
kitoltésével kezdeményezhetik a sziilok (torvényes képviselok). A kérelmet az dvodai beiratkozas
napjan, de legkésobb minden év augusztus 31-ig kell benytjtani.

Amennyiben legalabb nyolc, német nemzetiséghez tartozo sziil6 azt kezdeményezi, a nemzetiségi dvodai
nevelést, a kérelem beérkezését kovetd naptari évben kezdddd nevelési évtdl, felmend rendszerben meg
kell szervezni, feltéve, hogy a kelld szamu jelentkezd valoban be is iratkozik az 6vodaba.

A nemzetiségi 6vodai nevelésben valo részvételt a mellékletben meghatarozott nyilatkozat kitoltésével
igényelhetik a sziilok (torvényes képviseldk). A nyilatkozat nemzetiségi 6vodai nevelés esetén az 6vodai
jogviszony megszinéséig, vagy a kérelem visszavonasdig érvényes. A sziilonek (tdrvényes
képviseldnek) legkésébb majus utolsé munkanapjaig irasban kell bejelentenie, amennyiben a gyermek a
kovetkezd nevelési évtdl nem kivan részt venni a nemzetiségi nevelésben.

6. A kiilonleges banasmaédot igénylé gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank a fenntart6i elvarasoknak eleget téve alapito okirata szerint fogadja azokat a gyermekeket, akik
a szakértdi bizottsadg szakvéleménye alapjan

a) mozgasszervi (6nallé mozgasra képes),

b) hallassériilt (hallasukat miitéti aton helyreallitott)

c) gyengénlatd (nem igényel specialis eszkozt)

d) enyhe értelmi vagy

e) beszédfogyatékos, autizmus spektrum zavarral (jo értelmi képességekkel rendelkezd, jol

besz¢€ld) és egyéb

f)  pszichés fejlédési zavarral (stlyos tanulasi,) kiizd.
Az oOvodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsdg szakvéleményének bemutatdsa, annak
érdekében, hogy szdmara a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani tudjuk.

7. FElutasitas esetén a jogorvoslati lehetéség eljarasrendje

Az dvoda vezetdje az 6vodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo indokoléssal,
a fellebbezésre vonatkozd tdjékoztatassal 15 munkanapon beliil értesiti a sziil6t, tovabba az 6vodai
nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét
IS.

Az 6vodavezetd altal elsd fokon hozott elutasitd hatarozat ellen jogorvoslati kérelmet, masodfokra a
jegyzének cimezve az intézményvezetdnek kell benyujtani 15 napon beliil.

8. Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje
a) A Kormanyhivatal a sziilé kérelmére az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, felmentést adhat a kotelezd dvodai nevelésben valo
részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos
helyzete indokolja. A kérelem benyujtasi hatarideje: aprilis 15.

9. Az 6vodai elhelyezés megsziinésének eljarasrendje

Megsziinik az ovodai elhelyezés ha:



e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek kimaradasat a
sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik évodéaba tavozik)

a kormanyhivatal a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradéasara
az étkezési téritési dij felszolitasra torténd befizetésének elmulasztasa esetén

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan

Megsziinik az 6vodai elhelyezés az iskolai életmodra valo felkészité foglalkozasok kivételével,
ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul 20-nal tobb napot hidnyzik, feltéve, ha az 6voda legalabb
kettd alkalommal irdsban figyelmeztette a sziiloket a hidnyzas kovetkezményeirdl.

A gyermek oOvodai jogviszonyanak megsziinésérdl az dvoda irdsban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzojét.

I11. A nevelési év rendje

Nevelési év: szeptember 1-jét61 augusztus 31-ig.
e Szorgalmi idészak: szeptember 1-jét6l majus 31-ig.
e Nyari id6szak: junius 1-jét6l augusztus 31-ig.

A nevelés nélkiili napok szama legfeljebb 6t, a sziiloket az esedékes id6pont elbtt két héttel értesitjiik.
Kijelolt tagovodaban iigyeletet biztositunk.

A nyari zarés idépontjat a fenntartoval egyeztetve szabalyozzuk nevelési évenként. A zaras
idépontjardl a sziiloket minden év februar 15- ig. tajékoztatjuk.

Az ligyeletek megszervezésének rendje zards alatt, illetve a nevelés nélkiili napokon:

e Az intézmény nyari, illetve téli zarasanak ideje alatt lehetdséget biztositunk iigyelet igénybevételére
az Osszevont 0voda tagdvodaiban illetve a kertilet egy masik, erre a célra kijelolt 6vodajaban.

e A nevelés nélkiili napokon, valamint nyaron majus 31-e utan a gyermekeket 6sszevont csoportban
helyezziik el augusztus 31-ig.

Napi nyitvatartas: hétf6to] péntekig reggel 6-t0l délutan 17-ig.
A gyermek 6vodaban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 6ra. A még mindig érvényben 1évo
kozoktatasi torvény 24. § (4) pontjanak értelmében egy gyermek napi tiz 6ranal hosszabb ideig nem
tartozkodhat az 6vodéaban, annak ellenére, hogy az intézmény nyitva tartas ideje ennél hosszabb.

IV. A gyermek dvodai életével kapcsolatos rendelkezések, szabalyok
1. A gyermek jogait
1.1. A gyermek, a tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek és a tanuld nem vethetd ala testi
¢s lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

1.2. A gyermeknek joga, hogy

a) képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,
tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

L Nkt. 46. §



b)

c)
d)

9)

h)

)

a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, ovodai
¢életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség
biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki, biztonsaga érdekében az
6vodaban tartézkodasa ideje alatt, végig pedagdgus feliigyelete alatt alljon,

nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,

részére a nevelés-oktatds soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és
tobboldalti modon torténjék,

egyhazi vagy maganintézményben vegye igénybe az dvodai ellatast, tovabba, hogy az éallami, és
telepiilési 6nkormanyzati fenntartasu nevelési-oktatasi intézményben egyhazi jogi személy altal
szervezett hit- és erkolcsoktatasban vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez valo jogat a nevelési-
oktatadsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-
oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét.

a nevelési-oktatdsi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon,
tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e torvényben meghatarozott, a gyermekeket
terheld koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének
halasztdsara vagy a részletekben valo fizetésre.

a gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztéeszk6zok), berendezéseit
(butorok, radié, magné...), felszereléseit ingyenesen hasznalhatja. Eletkoranak és fejlettségének
megfeleléen a napirendben és a hazirendben megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezete
¢s az altala hasznalt jatékok, eszkdzok rendben tartasaban.

. A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmdd keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagodgiai ellatdsban részesiiljon attol
kezdddden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A kiilonleges bandsmodnak megfeleld ellatast
a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

Az adott 6voda akkor jelolhetd ki SNI gyermek fogadésara, ellatasara, ha az alapit6 okiratdban erre
felhatalmazasa van a fenntart6 részEérdl, és rendelkezik a megfeleld személyi és targyi feltételekkel.

A gyermekek kotelessége

a) az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.
a tankotelezettség kezdetérdl
e az O6voda vezetdje,
e haa gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,
e az 6voda, az iskola vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértdi bizottsag dont,

b) Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

C) asziild hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton,

d) elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul
jelentse a felligyeletét ellato pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy
masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e) hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

f) meglrizze, illetbleg az clbéirasoknak megfeleléen kezelje az dvodaban hasznalt jatékokat és
eszkozoket, 6vja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,

g) hogy az 6voda valamennyi dolgozodja és 6vodastarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje
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Az alabbi idépontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el gyermekiiket:

Reggel 6-8%-ig.

Délben 1230-13%-jg. Ez id6 alatt vihetik el azok a sziil6k a akik délben ebéd utan szeretnék elvinni
gyermekiiket.

Délutan 15%-t6l folyamatosan nyitva tartjuk az intézményt a megfeleld biztonsagi szabalyokat betartva.
A Kkozbensé idokben a gyermekek és a dolgozok személyi biztonsaga, valamint az ingosagok
megovasa érdekében az 0voda fobejaratat zarva tartjuk, csak csengetésre nyitunk ajtot.

Az 6voda fobejarata a gyermekek biztonsaga érdekében a sziilok szdmara is biztositott kodrendszerrel,
illetve felsO toldzarral van ellatva. A felsé zarak hasznalata minden sziilo szamara kotelezo érvényii.

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjak at az 6vodapedagdgusnak,
tavozaskor szintén az 6vodapedagogustol kérjék ki.
Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

4. A gyermek atadasanak szabalya nem kozvetlen hozzatartozo esetén

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az dévodapedagogusok a gyermeket testvérrel vagy
szdmukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a sziildnek kell atadni az 6vondnek. Az 6vond
altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziil6, vagy az érte jovo személy a felelds.

Ha a sziilon érzékeli az 6vodapedagogus, hogy a gyermek biztonsaga veszélyben van (alkoholos éllapot,
stb.), alapos mérlegelés utan értesiti a masik sziilét vagy hozzatartozot.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zardsaig, az 6vono kotelessége eldszor telefonon keresni
a sziil6t, majd 17 ora utan, ha ez nem vezetett eredményre, a gyermeket a Gyermekvédelmi ¢€s Ifjisagi
Intézetbe kell elvinnie.

A valofélben 1évo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa utan korlatozhatja
valamelyik sziil6 a masik rovasara.

Végzés hidnyaban az 6voda koteles mindkét sziild szamara a sziild1 jogoknak megfelelden eljarni

5. A foglalkozasok rendje, ideje,

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek neveléseéhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban
foglal6 foglakozasok keretében folyik. Ebbdl az kovetkezik, hogy az 6voda a nyitva tartastol kezdéddden
a zarasig ,,foglalkozasokbol” all, s nem pedig feliigyeleti feladatokbol. Az 6vodai tevékenységek
zavartalan mikodése, a csoportok nyugalma, valamint neveldomunkank eredményessége érdekében a
gyermekeknek reggel 8%- oraig kell beérkezniiik sajat csoportjaikba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az 6vodapedagdgus a
foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a
napirendet, ha egy késdn érkezd gyermek atvételével meg kell szakitania a gyermekekkel vald
foglalkozasat. A napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és
az onnan vald tdvozas rendjét meghatdrozza. A sziild csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késdbb,
vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tajékozddjanak gyermekiik csoportjanak napirend;jérol.

6. Napirendiink

[IDOTARTAM | TEVEKENYSEG |




6-7
7—11.45

11.45-13
13 —14.45

14.45 - 17

Ugyelet, 0sszevont csoport

Jaték a csoportszobaban

Testapolas

Folyamatos reggeli

Kiilonbozo tevékenységformak
kezdeményezése

Kotelezo tevékenységek:
Beszélgetd kor, anyanyelvi jatékok,
Szervezett mozgas

Jaték a szabadban

Sétak, szabad mozgés

Testapolas

Ebéd

Pihenés mesével

Teremrendezés, testapolas, uzsonna
Jaték a csoportszobaban, vagy az udvaron

7. A tavolmaradas elbiralasa, engedélyezése az igazolas médja

Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik barmilyen tdvol maraddsat sziveskedjenek bejelenteni.
e Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

e Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, a lehetd legrévidebb idon beliil
értesiti a gyermek sziileit. Kérjiik, hogy elérhetéségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék

be a pedagégusnak.

e Azt hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak
kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
iddszakat is. Ennek elmaradasa esetén a pedagogus nem veheti be a gyermeket, a tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében. Ennek megvalosuldsit az 6vondknek a

felvételi és hianyzasi napléban dokumentalni sziikséges

e A hianyzas igazolasanak dokumentumait az 6voda fenntartdja taniigy-igazgatasi ellendrzés

keretében vizsgalja.

e Ha a gyermek az 6évodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak kell tekinteni, ha

- asziild elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodéba,

- agyermek beteg volt, €s azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- a gyermek hatdsagi

intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A gyermek 15 napon tili tivolmaradasat csak a tagévoda vezetéje engedélyezheti.

o Fert6z0 betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van a tagovoda vezetdjénél. Covid-
19 jarvanyiigyi kiegészités rendelkezéseinek betartasa mindenkire nézve kotelezo.
e Nem betegségbdl ad6do hianyzast a sziilének eldzetesen, vagy az 6vodai foglalkozasok

megkezdése elbtt (személyesen, telefonon, vagy irdsban) jelentenie kell.

8. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek eljarasrendje

Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek egy nevelési évben 15 napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi
¢s gyamiigyl feladat- ¢és hataskorok ellatasarol, valamint a gyadmhatosag szervezetérol &s
illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a
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gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot €s a gyermekjoléti szolgalatot. Az
értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztas okdnak feltdrasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd
¢s az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat.

9. Az 6vodaztatasi tamogatas
Ha a gyermek sziil6je 6vodaztatasi timogatasra jogosult,

- a gyermeknek egy Ovodai nyitvatartasi napon legalabb hat 6rat az ovodaban kell
tartdzkodnia,
- az 6voda vezetdje az elsO igazolatlan nap utan irasban tdjékoztatja a sziilét a mulasztas
kovetkezményeirdl, a kifizetés esedékességét megelézden
- ajegyzd altal meghatarozott id6pontban — tdjékoztatja a jegyzOt azoknak a napoknak a
szamardl, amelyrdl a gyermek igazoltan €s igazolatlanul az 6vodébol mulasztott, feltéve,
hogy a januar—junius, illetve a jalius—december idészakokban a mulasztott napok szdma
egylittesen meghaladja az dvodai nevelési napok huszonot szazalékat, illetve arrol, hogy
a mulasztott napok szama nem érte el a fenti mértéket,
- értesiti a jegyzOt, ha a gyermek 6vodai elhelyezése megsziinik.
10. a gyermekek jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezé intézkedések formai és
alkalmazasanak elvei

Ovodéankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A jutalmazids, a ,,j0” megerdsitésére szolgal. A gyermek fejlédését mindig 6nmagéhoz, sajat teljesitd
képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:

e szobeli dicséret, metakommunikécios jelzések
e rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai

A negativ tartalmt értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartason tul, a kivanatos
magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagdgiai megfontolasok vezetik, sohasem az
indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagdgus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlddését hatraltatja, pl.: testi
fenyités, étel, levegdzés, kirandulds megvonas, megalazas, megszégyenités, fenyegetés, ijesztgetés,
megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet, €s nem a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:

rosszallo tekintet,

szobeli figyelmeztetés

hatarozott tiltas

letiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd kdvesse
megbeszélés

bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

e mas tevékenységbe vald athelyezés

e Dbizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas
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A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

kovetkezetesség
rendszeresség;
minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni

11. Az ovodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend

A gyermekek fejlodésének nyomon kovetését az 6vodapedagdgusok végzik évente minimum két
alkalommal, a gyermekenként vezetett fejlédési naploban megfigyeléseik alapjan.

A fejlédés nyomon kovetése az alabbi teriiletekre terjed ki: értelmi, beszéd, hallas, 1atas, mozgasfejlodés.
Rogzitésre keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai: intézkedések, megallapitasok, javaslatok, fejlesztési

tervek.

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgélat igénybe vételét. A fejlesztési
javaslatokat, illetve a Fejlodési naplo bejegyzéseit évente kétszer ismertetjilk a sziildvel, aki azt
alairasaval igazolja az erre rendszeresitett forma nyomtatvanyon.

12.

Beiskolazas

2011. évi CXC. torvény 45 & és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 21 § alapjan

Tankotelessé valik az a gyermek aki adott év augusztus 31-ig 6. életévét betolti, ha elérte az

iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, legkésobb az azt kovetd évben. A tankotelezettség

kezdetérdl az 6vodavezetd, vagy a sziilo kezdeményezésére a Szakértdi Bizottsag dont.

Ha a sziil6 még egy év dvodai év nevelést szeretne kérni, azt az OH felé kell irdsban

kérvényezni januar 1-15-ig. Csatolni kell — ha van — minden szakvéleményt.

Kérdéses esetben kérni kell a Szakértéi Bizottsag iskolaérettségi vizsgalatat december 20-ig

mely kérelmet 2 példanyban a sziilével ismertetni és alairatni kell.

Ebben az esetben az dvodai szakvéleményhez csatolni kell a Szakértdi Bizottsag irasbeli

véleményét.

A fenntartonak megkiildi az 6voda vezetdje a tankdteles kortl gyerekek névsorat januar 20-ig,
V. A sziilok dvoda hasznalataval kapcsolatos rendelkezései

1. A sziilo jogai

A sziilé joga a szabad dvodavalasztas (4llami, egyhazi, magan). Az dvodakdteles gyermek
felvételét a kijeldlt 6voda csak helyhidny miatt utasithatja vissza. A korzeti 6vodanak helyhiany
esetén segitenie kell, kiilondsen akkor, ha a gyermek:

= hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetd,

= agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény 41. §-a szerint

jogosult a napkozbeni ellatas igénybevételére,

= felvételét a gyamhatosag kezdeményezte.
A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiai programjat, szervezeti
¢s miikodési szabalyzatat, hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A hdzirend egy
példanyat a beiratkozaskor betekintés céljabol at kell adni a sziilonek.
Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.
Az intézmény vezetdje €s a pedagdgus hozzajarulasaval részt vehet a foglalkozasokon.
Kezdeményezheti sziil6i szervezet, 6vodaszék 1étrehozasat, €s abban tevékenyen kozremiikddhet.
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e Az o6vodai sziil6i szervezet, kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagodgiai munka eredményességét, a gyermekek, tanulok csoportjat érintd barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdjétl, az e korbe tartozd tigyek
targyalasakor képviseldje tanadcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.

o Megallapitasairdl tajékoztathatja az intézmény nevelbtestiiletét €s a fenntartot. A gyermekek
nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétdl, és az adott
kérdés megtargyalasakor, mint a sziil6i szervezet képviseldje, tanadcskozasi joggal részt vehet a
neveldtestiileti értekezleten.

e A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil9jét megilleti az a jog, hogy gyermeke dvodéaba
jaratasahoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvényben
meghatarozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon.

e A sziilének az 6vodai élet szervezésével kapcsolatos észrevételét, irasbeli javaslatat a nevelési-
oktatdsi intézmény vezetdje, a nevelOtestiilet, és az Ovodaszék megvizsgalja, ¢és arra a
megkereséstl szamitott tizendt napon beliil, az dvodaszektdl legkésobb a tizenotodik napot
koveto elso tilésen érdemi valaszt kap.

e A sziilét megilleti az a jog, hogy személyesen vagy képviseléi utjan — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

A sziil6 kotelességei

e Az O6vodapedagogusok a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon kovetik, a sziild
kotelessége, hogy gyermeke fejlodésérdl tajékozodjon.

e Amennyiben az 6vodapedagogus a gyermek fejlédésében elmaradast tapasztal, tajékoztatja a
sziilot a kotelességeirdl, illetve annak elhanyagolasabdl adodo kovetkezményekrol.

e Amennyiben a sziild az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az 6voda vezetdje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjdban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan, a sziil6i
egyet nem értést alatamasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint
illetékes kormanyhivatalt.

e A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkodlesi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.

o Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres Ovodéaba jarasat; hatranyos
helyzetli gyermek esetén haroméves kortdl, rendezett koriilmények kozott €16 gyermek esetén
otéves kortol.

o Kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, és a tdle elvarhaté modon segitse a
fejlodés folyamatat, valamint a gyermek kozdsségbe vald beilleszkedését, a kozosségi ¢Elet
szabalyainak elsajatitasat.

e Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozod pedagogusokkal, és résziikre az
egylittnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg.

e Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. A pedagogus, valamint az
6 munkdjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdoi munka, illetve a gyermekekkel 0sszefliggd
tevékenysége sordn biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatdé személyeknek
szamitanak.

o A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az iskolapszichologusi, Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkozo pedagdégusok kezdeményezésére a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem
tesz eleget, a korméanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartdsara.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek Kialakitasa
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Az o6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék €s
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni
is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink
sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Példaul:
* ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgoz6 felndttekre;
* ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az gyermekiiket érte is esetleg sérelem.

4. A nevelokkel valo kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei

A sziilok aktivan vegyenek részt az 6vodaban folyd pedagdgiai munka kialakitdsaban és a megfeleld
forumokon otleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkodast. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik
legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikkség van igazi, valos egyiittmiikodésre, nyitottsagra €s
Oszinteségre.

5. A panaszkezelés eljarasendje

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, illetve az
tagovoda, vezet6jét, és velik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. Amennyiben a
megbesz¢lés nem vezet eredményre, kérhetik az 6sszevont 6voda vezetdjének segitségét
Az intézményben a neveldmunka segitésére sziildi kozosség mikodik. A tagjai kozé a sziilok,
tagovodanként 4 képvisel6t delegalnak. A sziiléi kozosség maga allapitja meg miikddése rendjét,
munkaprogramjat €s megvalasztja tisztségviseldit. A sziiloi kozosséget az elnok képviseli.
A sziil6i kozosség véleményezési és javaslattételi jogkorrel rendelkezik a teljes miikodéssel
kapcsolatban, kiilondsen a pedagogiai program elfogadésa, a vezetd személye és az intézmény iranyitasa
vonatkozasaban. A sziiléi k6zosség egyetértési jogot gyakorol:

e a SZMSZ elfogadasakor,

e ahdazirend elfogadésakor.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

» sziiloi értekezletek,

* jatszodélutanok,

* nyilt napok,

» koz0s rendezvények / kirdandulasok, csaladi napok /

» fogadoorak (vezetdi, 6vonoi),
Kérésilink, hogy reggel ¢és hazavitelkor a néhany mondatos informéciocserén til se a gyermekkel
kapcsolatos, se maganjellegi beszélgetés miatt az 6vond figyelmét a gyermekekkel valo foglalatossaga
kozben hosszabb iddre ne vonjak el, mert az eldidézheti baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés-
oktatas folyamatat!
Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tdjékoztatast csak a gyermek sajat 6vonditdl kérjenek, a
dadusok ebben nem illetékesek.

6. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje
A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve lehetséges.

A torténelmi egyhazak képviseldi minden év szeptemberében felkeresik a tagintézményeket ¢€s
hirdetmény utjan tajékoztatjak a sziiloket a hit-és vallasoktatas lehetoségéral.
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VI.

VII. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditanunk a gyermek egészséghez,
biztonsaghoz val6 jogai alapjan a teljes korli egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyek
kiilondsen

o cgészséges taplalkozas

e mindennapos testnevelés, testmozgas

e személyi higiéné

o testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek, a szenvedélybetegségekhez

vezetd szerek fogyasztasanak megeldzése

e abantalmazas, er0szak megeldzése

e Dbaleset-megel6zés és elsésegélynyujtas
terjednek Ki.

1. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

1.1. A gyermekek napi haromszori tdplalkozdsdnak megszervezése az 6voda feladata. Az 6voda koteles
a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 48 oran 4t a hiitében megdrizni, kivéve a kiranduldsokra késziilt
tizorait és a vitaminpodtlasara szolgélo plusz gylimdlesot, zoldséget.

1.2. Etkezés kirandulasok alkalmaval

Egész napos kirandulas alkalmaval a sziilok biztositjak gyermekeik szamara az étkezést, errdl a sziiloket
a falitijsagon keresztiil tajékoztatjuk. A kirandulast megel6zden az étkezés lemondasra keriil. Déleldtti
kirdndulason résztvevd csoportok szamara biztositott a haromszori étkezés.

1.3. Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Specialis étkezés igénybevételének lehetdségét bizonyos esetekben a Junior biztositja. Ennek feltétele:
orvosi szakvélemény, Junior adatlap kitdltése.

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhato, a diétara, illetve a specialis
étkeztetést igényld gyermek szamara az otthonédban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:
A sziil§ az ételt jOl zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intézménybe. Az intézmény
biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 C kozotti homérsekleten torténd tarolasat az egyedi étkeztetést
igénybevevok szamanak fliggvényében kelld kapacitast hiitdberendezésben.

Az ételt jellegének megfeleld hdmérsékleten kell kiszolgélni.

Az étel atforrdsitasara megfeleld mikrohullamu siit6 rendelkezésre all. Az ételt kozvetleniil fogyasztas
elott atforrdsitva a talaladst végzd személyzet adja ki a gyermek részére €s gondoskodik annak
feliigyeletérdl, hogy abbol mas gyermek ne fogyaszthasson.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirdsoknak megfelelden kell kezelni.
Az edény mosogatasat a szokdsos eldirasoknak megfelelden kell végezni. A sziild a feltételeket
tudomasul veszi, a felelosséget vallalja és errdl irdsban nyilatkozik. A talaldkonyhan ilyen tipusu
tevékenység végzéséhez az ANTSZ engedélye sziikséges.

Célszerl a nagyon koran (6 és 7 6ra kozott) érkezé gyermeket otthon megreggeliztetni.

2. A téritési dij, befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések
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2.1. A Sziil6 gyermeke részére egy honappal kordbban rendeli meg az étkezést, mely szolgéltatasért
¢tkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja
meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

A befizetések elorelathatd idopontjat fél évre eldre kifiiggesztjiik a faliajsagra, illetve az elsd sziildi
értekezleten minden sziild kézhez kapja.

Befizetés minden honapban egy alkalommal torténik banki atutalassal. A gyermek hianyzasa
nem indokolja a befizetés elmulasztasat.

A befizetésrol szol6 atutalas megbizast/bizonylatot minden esetben az 6vodaban le kell adni, ill. e-mailen
elkiildeni.

Az 6voda szdmlaszdma, melyre az utalas torténik:
11784009-15523088

2.2. Hidnyzas esetén a kovetkezd napi étkezés lemondhatd 8ora 30 —ig. A lejelentés 24 6ra mulva 1ép
¢letbe, és masodik havi befizetésnél irhatd jova.. Ebédet csak sziilo kérésére, konkrét napok
megjelolésével rendeliink le (telefonon, széban is). Amennyiben a gyermek a lejelentett napok utan
tovabbra is hianyzik, Gjra be kell jelenteni, mert a folytatds nem automatikus.

A lejelentés elmulasztdsa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.

Etkezési dij visszafizetésére csak a sziil6 kérése esetén keriilhet sor nyomtatvany kitoltése alapjan , abban
az esetben, ha rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil, a csalad elkoltozott, vagy tankotelessé
valt. A visszajaro téritési dijat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi osztalya utalja a sziil0 részére.

A gazdasagi év zarasa miatt a visszafizetés minden esetben csak az adott év december 10-ig lehetséges.

Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziilo kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek hianyzasa
esetén, amennyiben a kotelességének nem tesz eleget, a gyermekvédelmi felelos intézkedést
kezdeményez és a 2. nap utdan lerendeli az ebédet.

3. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

A sziiléket mindenkori jogszabalyok figyelembe vételével kiilonb6z6 kedvezmények illetik

meg. A téritési dij Osszege egységes, 3 vagy tobb gyermek esetén a sziild nyilatkozata alapjan O forint,
tovabba egyéb az allam 4ltal biztositott kedvezmények — melynek jogossagat az eldirt igazolasokkal kell
alatamasztani.

3.1. A téritési dij csokkentés kérésének jogcimei 100%0-os téritési kedvezményben részesiil:

e harom vagy tobb gyermekes csalad (nyilatkozat), valamint

e tartds betegségben szenvedd (szakorvosi vélemény) gyermek esetén a sziilo - nyilatkozata és az
igazolasra sz6l6 dokumentumok bemutatasa alapjan

e jovedelem alapjan nyilatkozo6 ( az egy fore jutd nettd jovedelem 172.900,-Ft. alatti)

e asajatos nevelési igényll gyermeket neveld csalad.

3.2. Etkezési dij tamogatisa szocislis raszorultsag alapjan:
Szocialis alapon ¢étkezési tdmogatds adhaté a sziild részére, amit az Onkormanyzat biztosit a
gyermekeknek

Az igénylés modja: az igénylésére nyomtatvany kitdltésével és kereseti igazolasok benyujtasaval nyilik
lehetdség.
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A sziil6 ezen iranyu szandékat jelzi az intézményvezeto, illetve a gyermekvédelmi megbizott felé.
A szocialis réaszorultsag, jovedelmi viszonyok alapjan keriil elbirdlasra. Az igény jogossagarol az
Onkormanyzat Szocialis és Koznevelési Osztalya dont €s hatarozatot ad ki.

1. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

e A cukros iiditék fogyasztasat Keriiljiik, legalabb 50 % gylimolcstartalmi rostos ital (zart
csomagolasban) ajanlott.

e Az 6vodaba tilos behozni élelmiszert, barmilyen édességet, tortat!

e A gyermek egyéni kinalasa otthonrol hozott élelmiszerrel is tilos!

2. A gyermekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja,
illetve a kdrme tiszta, az utobbi megfeleld méretiire le van vagva.

A gyermek oOltoztetése kényelmes, biztonsagos ruhdzatban és cipdben, a napi varhatd idéjarasnak
megfelelden torténhet. Papucs a balesetek elkeriilése miatt nem megengedett.

Véltoruhazatrol (alsonemd, felséruhazat, benti cipd, udvari jatszéruha), tornafelszerelésrol (benne:
pamut zokni, tornacip6, révidnadrag, p6lo, esetleg tornadressz) a sziil6k gondoskodnak. A ruhanemtiket
jellel, vagy névvel kell ellatni. Kérjiik, hogy a gyermek magatartasara negativan hato, agressziora utalo,
vagy masokban félelmet kelté ruhdzatot kertiljek.

A gyerekek holmijat az arra kijeldlt zsakban, szekrénybe taroljak. A jobb helykihasznalas érdekében
csak a legfontosabb holmikat lehet tarolni a zsakban, fogason illetve a szekrényekben.

Csoport €s egyéb foglalkoztatd szobdban sziil6 csak valtdécipdben tartozkodhat.

2. A gyermek benntartézkodasanak egészségiigyi szabalyai

A Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv (régi nevén ANTSZ) altal el6irt szabaly, hogy a gyermek
betegsége esetén hianyzas utan be kell mutatni az orvosi igazolast.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy
kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele az ovodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa
€s a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Ha a gyermek napkézben beldzasodik, hany, hasmenése, hasgorcse, illetve kotéhartya-gyulladasa van,
az 6vono koteles a sziilét telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a lehet6 legrovidebb idén beliil
el kell vinni az 6vodabol. Az orvos felkeresésérdl a sziilé gondoskodik. A beteg gyermek az orvos altal
meghatarozott iddszakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt Azt, hogy a gyermek ismét
egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell
igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat is.
EMMI rendelet 51. § (1) bekezdés

Otthonrol bekiildott gyogyszer beadasa a nap folyaman az 6vondk részérdl tilos! ((kivétel: allergia és
lazgores csillapitasara szolgald készitmények, folyamatos szedést kivand szerek a vezetdvel tortént
egyeztetés alapjan)

Fertdz6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladés, tetii...) esetén a sziilének bejelentési
kotelezettsége van. lIsd. Jarvanyiigyi kiegészités. Az 6voda a bejelentést kovetéen jelez a
Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv -nek, ¢s fertotlenitd takaritast végez.

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan — jar el.
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3. A bantalmazas, erészak megel6zése

Amennyiben a pedagogus a gyermek nevelése folytin a csalad részér6l bantalmazast, érzelmi
elhanyagolast, hanyag banasmodot, szexualis visszaélést észlel, mely a gyermek egészségét, fejlodését
sérelmezi, sziikség esetén intézkedést kezdeményez a Gyermekjoléti szolgalat és a védondi haldzat
szakembereinek bevonasaval a koriilmények feltarasa és megsziintetése érdekében.

4. A gyermekekre vonatkozo védé — 0vo intézkedések

A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartézkodas soran be kell tartaniuk:

az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat,

a tevékenységeikkel egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd6 magatartasformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb programok, 11
gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjliiknek
megfeleléen ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentéljuk.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa

a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerti hasznalata

a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziild6 vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe

az épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) Iéphet ki, miutan bejelentette az 6vondnek,
s csak akkor, ha az 6v6 a bejelentést tudomasul vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem
alkalmazhat

Kérjiik, hogy:

A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziild az 6vodaban gyermekét a
pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes feleldsséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartézkodik.

Az udvart, az udvari jatszoeszkozoket, a jatszotertiletet, csak az 6vodapedagogusok feliigyeletére
bizott gyermekek hasznalhatjak, az 6voda szokas-szabalyrendszerének megfelelden.

Az 6voda nem tudja felvallalni a jatszotér szerepét, Kérjiik, a sziiléket, hogy a balesetek
elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az 6voda udvardt jatszotéri tevékenységre ne
hasznaljak.

A balesetek megel6zése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban
¢kszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.

4.1 A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

D¢éluténi udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagogushoz, vegye at gyermekét,
¢s csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

Az 6vodai élet soran a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek ki az udvarra, illetve be a
mosddba, ahol szintén felndtt feliigyeletet kell biztositani.

Baleset esetén Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a
mentdket.
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e Az 6vond teenddje baleset, esetén: a gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, mikézben a csoportja
feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgorces esetén orvosrol kell gondoskodni (mentd, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

VIIIl. Az intézmény létesitményeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

1. Idegenek ovodaban tartézkodasanak rendje

Az intézmény alkalmazottai koziil barki ajtot nyithat, miutan tdjékozodott, felvilagositast kapott a
belépni kivand személy kilétérol. Idegen személy belépését az intézmény teriiletére az dvodavezetd
engedélyezi.

A latogatotol meg kell kérdezni, hogy milyen tigyben jelent meg, indokolt esetben el kell kisérni a
keresett személyhez.

Az oOvoda helységeit - kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett linnepeket ¢és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarélag a gyermekek tavollétében, az 6vodavezeto,
valamint a fenntartd képviseldjének engedélyével lehet. Az 6voda helyiségeit - az Alapitdo Okiratnak
megfelelden partnak, vagy parthoz kotddo szervezetnek atengedni csak a fenntartd utasitasara a
gyermekek tdvollétében nyitva tartasi id6 kiviil lehet.

2. A sziilok benntartézkodasanak rendje

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizarolag az engedélyezett
alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogadé orak, értekezletek, jatszodélutanok, stb.).
A sziil6k csoportszobdban torténd benntartozkodasahoz valtocipd hasznélata sziikséges.

Az o6voda helységeit - kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett linnepeket €s egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, az 6vodavezetd,
valamint a fenntartd képviseldjének engedélyével lehet. A helységek tisztasdganak fenntartasa, a
berendezési targyak épségének megdrzése az dvodai dolgozok, sziilék és gyermekeik szdmara egyarant
kotelezettség €s elvaras.

3. A gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

Az ovodanak a Nkt. 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az Ovodai élet gyakorlasahoz nem
szlikséges eszkozok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni, igy eldirhatja a
bevitt dolgok megdrzében, 6ltozében vald elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. Ha az eldirt
szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

Behozhato targyak: szor0s kisallat, takard, parna, amely a gyermek elalvasat és az otthontdl vald
elszakadast segiti, megkdnnyiti.

A sziil6k gyermekeik részére az un. ,,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit, cumisiiveget, vagy egyeb
személyes holmit, targyat behozhatnak.

A behozott jatékeszk6zok megrongalodasa esetén az 6voda kartéritési felelosséget nem vallal.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az dvodaban a kijeldlt helyen lehet tarolni,
Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az feleldsséget nem
vallal.

A behozott és viselt €kszerekért, (fiilbevald, nyaklanc stb.) egy€b értékes targyakért, jatékokért, konyvért
semmilyen feleldsséget nem vallalunk
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Amennyiben ez mégis megtorténik, az 6vond ezeket elveszi a gyermektdl, biztonsdgba helyezi, és
hazamenetelkor atadja a sziilének.

4. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai

A rekladm jellegli anyagok elhelyezésérdl: a vezetdi engedély megkérése utan, csakis az 6voda profiljaval,
tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal 0Osszefliiggd reklamszovegek, anyagok
keriilhetnek ki az 6voda hirdetdtablajara.

Az intézményben késziilt fotok és video felvételek interneten, kozosségi portalokon valo

megjelentetése csak a szereplok/érintettek el6zetes hozzajarulasaval lehetséges.

5. A dohanyzas rendje

Az dvoda teriiletén nincs az eldirasoknak megfeleld, a dohanyzasra kijelolhetd, erre alkalmas helyiség,
ezért a dohanyzas az intézmény teljes teriiletén tilos. Tilos tovabba az évoda teriiletén az alkohol- és a
drogfogyasztas.

6. Az intézményben a mobiltelefon hasznalatat — kérjilk — mell6zzék! A fontos megbeszéléseket az
intézményen kiviil zarjak le és Gjabb beszélgetést ne kezdeményezzenek!

IX. A hazirend nyilvanossaga, megismerése

Beiratkozaskor minden sziilé betekintésre megkapja az 6voda hazirendjét. A bejarat melletti faliujsagon
1 példany kifiiggesztésre kertil, illetve minden csoportban és a vezetdi iroddban is elkérhetd, roviditett
valtozatat a sziilok kézhez kapjak.

1. A Hézirend jogszabalyi alapja, nyilvanossaga Jogszabalyi alapja:

2.-2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol, - 229/2012 (VIII. 28.) Korm. r. a nemzeti
kdznevelési torvény végrehajtasarol,

3.-20/2012. (VIIL. 31.) EMML. R. a nevelési-oktatési intézmények mitkddésérdl €s a koznevelési
intézmények névhasznalatarol,

4. -1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl €s gyamiigyi igazgatasrol,

5.-2015. évi LXIIIL térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei €s 6vodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében
torténo modositasarol,

6. - 328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet. - az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény,

7. - az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) Nyilvanossaga:

8. - Az elfogadas utan a tagintézmények valamennyi csoportja megkapja.

9. - A hézirend egy példanyat az 6vodai beiratkozaskor, és/vagy tartalmanak érdemi valtoztatasakor
a szlilének atadjuk.

10. - valamint a tagévodakban megtekinthetd.

11. - T4ajékoztatas kérése a hazirenddel kapcsolatban az 6vodapedagodgusoktol, a tagévoda
vezetdjétdl €s az intézményvezetdtdl lehetséges.

12. A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés!

13.  Oriiliink, hogy gyermekiiket rank biztak, bizunk a partneri egyiittmiikodésben a kdzos
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nevelési elveken alapul6 gyermeki személyiségfejlesztésben.

Budapest, 2022.08.01.

Egresiné Beck Zsuzsanna

intézményvezetd

X. Zaro6 rendelkezések

A hazirend médositasara javaslatot tehet barmely pedagogus, fenntarto, a sziil6k kozossége.
Feliilvizsgalat, értékelés idépontja: 5 évente

Modositas: torvényi valtozas esetén, ha a feliilvizsgalat ezt indokolja

A fenntarto és a partnereink altal megtekinthetd a vezetdi irodaban és minden csoportszobaban.

A hazirend hatalya és hatalyba lépése:
Teriileti hatalya: az intézmény épiilete s udvara, egyéb kiilsd helyszin ahol a gyermekekkel
tartozkodunk.
Személyi hatalya: Az L. sz. Osszevont Ovodaba beiratkozott gyermekek, sziileik, hozzatartozoik.
2022.09.01.
Kelt: Budapest, 2022.09.01.

PH.

ovodavezetd
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Xl. Legitimaciés zaradék

Véleményezte :
2022. 09.05.

Sziilé1 Kozosség
Elfogadta
2022.09.05.

Nevel0testiilet
Jovahagyta
2022. 09.05.

Ovodavezetd
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