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1 Altalanos rendelkezések

Az 1. sz. Osszevont Ovoda (a tovabbiakban: Intézmény) a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6
igények teljesitését és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatat (a
tovabbiakban: szabalyzat) a kovetkezOk szerint hatdrozza meg. Az allamhéztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése h)
pontja, valamint az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény 30. § (6) bekezdése alapjan az Intézménynél a kdzérdekli adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovabba kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az
alabbiakban keriil meghatarozasra.

A szabdlyzat célja, hogy a helyi sajatossdgokat figyelembe véve koltségkiméld, koltségtakarékos
megoldast keresve biztositsa a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban
egylitt: kozérdekli adat) megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésének és azok -ellenérzésének
felelosségi rendjét, a kozérdekii adatok lebonyolitasaban részvevo személyek feleldsségi korét, az
adatkozlés és megjelentetés dokumentalasanak rendjét.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény hataskdre és illetékessége szerinti kezelésében allo
kozérdekii adatok teljes korére.
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a kozérdekli adat kezeldjére, feldolgozojara, valamint
engedélyezésével kapcsolatos dontési joggal rendelkezékre.
A szabalyzat hatilya nem terjed ki:

e akdzhitell nyilvantartasbol torténd - kiilon torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra,

o akozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyirdl szolo 2004. évi CXL.

torvény alapjan indult eljarasokban eléterjesztett kérelmekre,

e aszemélyes adatok védelmére.
A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények esetében kizarolag az Intézmény vezetdje, mint
adatkezel6 jogosult eljarni.

2 Aszabalyzat kidolgozasanak jogszabalyi hattere

Az Intézmény a szabalyzat kidolgozasakor az alabbi jogszabalyok eldirasait vette figyelembe:

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.),

e azallamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Motv.)

o az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

e az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.).
a kozérdekli adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre,

e valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokroél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

e akdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol sz616
18/2005. (XIl. 27.)IHMrendelet.

3 Ertelmezé rendelkezések

Az alapfogalmak az Infotv. 3. §-aban meghatarozott fogalmak, melyekbdl kiemelésre keriil:
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a) kozérdekii adat:

Kozérdekii adat az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen mddon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének madjatdl, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésre, a
birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyzo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozé adat.

b) kozérdekbdl nyilvanos adat:
Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. (A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.)

¢) személyes adat:
Az érintettel kapcsolatba hozhaté adat- kiilonosen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy
tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret -
valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

d) adatkezelo:
Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy
amely onalléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

e) adatkezelés:
Az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

V 4 L]

4 A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi
rendje

4.1 Kérelmek eloterjesztése

Az eljaras kérelemre indul. A kérelmek tetszéleges forméaban benytjthatok, de minden esetben
tartalmazniuk kell az 1. szamu mellékletben szereplé informaciokat.
A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adato(ka)t egyértelmlien és
konkrétan megjel6ini.
A kérelem eldterjeszthetd a kérelmezé anyanyelvén, vagy az altala érintett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Ha a kérelem nem magyar nyelvi, intézkedni
kell annak leforditasa irant. A forditashoz els6sorban az Intézmény dolgozoinak nyelvismeretére kell
tamaszkodni, ennek hidnyaban kiils6 szakembert kell megbizni.
A kozérdekii adat megismerése irant barki

e szoban,

e irasban vagy
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e elektronikus uiton
igénytnyujthatbe.
A kérelmez6 a kérelmet az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, azonban az Intézmény
jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését igényelni.

4.2 Az igény benyujtasanak helye és modja

személyesen: 1238. Budapest Szitas utca 99.

postai uton: 1238. Budapest Szitas utca 99.

elektronikus uton: szitasovi@gmail.com e-mail cimre kiildott levélben,

torténhet.

Az Intézmény dolgozoihoz érkezett igényeket az igény érkezése napjan at kell adni az Intézmény
vezetGjének (adatkezeld).

4.3 A benyujtott igények teljesitése

4.3.1 Adatkezelo feladata és kotelessége

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl az adatkezeld gondoskodik. Az
Intézmény vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az igényben szerepld adatok teljes korére vonatkozoan
azigényelt adatok beszerzése megtorténjen.

Az Intézmény vezetdje koteles megvizsgalni, az igénylésben szerepld adatokat, hogy azok teljes kore
kozérdekii adatnak mindsiil-e. Az Intézmény vezetdje gondoskodik az igényben szereplé adatok
adatszolgaltatasra torténd elokészitésérol, és az igényelt adatok az igénynek megfeleld forméban térténd
rendelkezésre bocsatasarol. (E feladatellatas soran az adatkozld felelds azigényben szerepld adatokat
tartalmazo dokumentumok teljes koriiségéért.)

AzIntézmény vezetdjének a kérelem alapjan azalabbiakat kell megvizsgélnia:

e az igényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e,

o akérelmezd elérhetosége tisztazott-e,

e a tajékoztatast milyen formdban, mddon kérik,
Ha a fenti koriilmények az igénylés teljesitéséheznem allnak rendelkezésrekérelmezével fel kell venni a
kapcsolatot, és bekell szerezni a hianyzo6 adatokat.

AzIntézmény vezetdjének akérelemmel kapcsolatban azalabbiakat ismegkell vizsgalnia:
e azigényelt adatokat az Intézmény kezeli-e,
e akértmoddonvannak-etarolvaazadatok az Intézményben, vagy feldolgozasuk sziikséges,
e az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Intézménynek kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését akérelmezé vallalja-e.

A kérelmez6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kémi a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja-e kérelmét:

Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak
olyan formaban ¢s modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz kiilon koltséget az Intézménynek.

Ha vallalja (irasbeli nyilatkozattal: postai levél, telefax, e-mail) a koltségek megtéritését, akkor a
kérelmezdének kozdlnie kell a szamla kiallitasahoz sziikséges személyazonosito adatait.

Ha a kért adatot nem az Intézmény kezeli, akkor az Intézmény a kérelmet a lehet6 legrovidebb idon, de
legfeljebb 8 naptari napon beliil tovabbitja az illetékes szervnek, amelyrdl egyidejiileg tajékoztatja a
kérelmezdt is.
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4.3.2 Az igény teljesitése, adatok atadasa

a) szoban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

e az igényelt adat az Intézmény honlapjan, vagy méas moddon jogszeriien mar nyilvanossagra
keriilt,

e azigényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, Intézményi elérhetoségére
vonatkozik,

e az igény az Intézmény eljarasara, hatiskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd

Amennyiben a szdban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhatdo meg, az igénylésrol feljegyzést
kell késziteni, és az igénylot tdjékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.
A telefonon érkezd, a kozérdekti adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivdsokat az
Intézményvezetohoz kell kapcsolni.

b) adatok atadasa, ha az igénylo az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni:

Az Intézmény vezetdje haladéktalanul értesiti az igénylot

e az adatszolgaltatas id6pontjarol, illetve

e azadatszolgaltatassal kapcsolatban felmertilt koltségekrol.

A megjelent igényld szamara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositasa, masolatok atadasa)
csak ugy lehetséges, ha az adatigénylé magat személyazonositasra alkalmas okmannyal igazolta, ésa
formanyomtatvanyon alairadsaval az atadas tényét elismeri (az alairasig a dokumentumokba az igényld
nem tekinthet bele).

Az adatokba torténd betekintés

AzIntézménynek azadatokba torténd betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania.

Ennek érdekében:

e meghatarozott helyiséget jeldl ki a betekintés helyszinéiil,

o tajékoztatja az ligyfelet a jogairol és figyelmezteti a kotelességeire,

e Dbiztositja az Intézmény olyan dolgozojanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az {ligyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Aziigyfél joga, hogy

e aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,

o jelezze a masolatkészitési igényét, és megjelolje a masolat adathordozdjanak formajat,

e a betekintési jogat idokorlatozas nélkiil -de az Intézmény nyitvatartasat figyelembe véve-
szabadon gyakorolja,

e azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az iigyfél kotelessége, hogy
e aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
e a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

Az adatokrol készitett masolatok atadasa

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrol -annak tarolasi modjatol fiiggetleniil-
az igényldé masolatot kaphat. Az Intézmény a masolatkészitésért -az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltségek mértékéig terjedden- koltségtéritést allapithat meg, melynek 6sszegérdl az igényldt az igény
teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

Az Intézmény az adatokrol készitett masolatok atadasa elétt tajékoztatja az iigyfelet a jogairdl,
kotelességeirol.

¢) adatok atadasa, ha azigényl6é az adatokat nem személyesen kivanja megismerni
Ha az tigyfél az adatokat postai, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, az adatkezeld az
adatszolgaltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant modon.
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Postai titon torténd adatszolgaltatds esetében, ha az adatszolgaltatas soran koltségtéritést allapitottak
meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utanvét Osszege a koltségtérités
Osszegének felel meg.)

Az adatszolgaltatas elektronikus uton torténd teljesitése -ha az adatszolgaltatasért koltségtéritést kell
kémi- csak akkor lehetséges, ha az iigyfél nyilatkozott arrol, hogy a koltségeket vallalja, és
annak befizetését igazolja.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és -amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar- az igénylo
altal kivant technikai eszko6zzel, illetve modon, irdsban (vagy, ha az igényben elektronikus levelezési
cimet is kozolt, ugy elektronikus uton) vagy szoban kell - a kozérdekli adat megismerésére iranyulo
igénynek a tudomasra jutasat koveto - legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
tenni. Ha az adatigénylés jelent0s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, akkor a hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato, de errdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon
beliil tajékoztatni kell. Az adatigénylést nem lehet arra valo hivatkozassal elutasitani, hogy annak
kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

4.3.3 Egyéb rendelkezések

Amennyiben a kért kozérdekli adatot az Intézmény honlapjan mar kozzétették, a valaszban az igényld
figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre; a kozzététel azonban nem mentesit a valaszadasi
kotelezettség alol.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a masolaton ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén -vagy az altala értett mas nyelven- fogalmazza meg.

5 Adatszolgaltatas

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez- beleértve az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.szamu
melléklet) kiilon rész szolgadl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazo - részt le kell valasztania nyomtatvanyrol és
gondoskodni kell annak megsemmisitésér6l. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok
indokairél az Intézmény nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsiag Hatosagot.

r rr

Az adatszolgaltatas teljesitéséértaz Intézmény vezetdje a felelds.

6 Koltségtérités

Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért-az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden- koltségtéritést allapithat meg.
A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran azalabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
e az igényelt adatokat tartalmaz6é adathordozo Kkoltsége,
e azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint
e ha az adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges


mailto:szitasovi@gmail.com

R L. SZAMU OSSZEVONT OVODA
%g 1 NY& 1238. Budapest, Szitas utca 99. Igazgato: Egresiné Beck Zsuzsanna
® 4 Tel.: 06 1 287 0095; 06 30 9011 2485; e-mail: szitasovi@gmail.com

munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségek 0sszegét a szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza, mely az Intézményre is vonatkozo
Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksar Onkormanyzata ésa Polgarmesteri Hivatal dsszevont
Onkoltség-szamitsi szabalyzata alapjan keriil megallapitasra. Az abban meg nem hatarozott tételek
esetén, az igazolt beszerzési ar tekintendd koltségnek.

A masolat készitésének a dijat az Intézmény hazipénztaraba (Grassalkovich u. 170. Polgarmesteri
Hivatal) kell befizetni.

7 Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével
kapcsolatosan

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tdjékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényldt arrdl, hogy -az igényének nem teljesitése miatt- birosaghoz
fordulhat.

8 A kozérdekii adatok kore és a tajékoztatasi
kotelezettség

Az Intézmény a feladatkorébe tartozod tigyekben -igy kiilondsen a koltségvetésre és annak
végrehajtasara, a vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasira és az erre kotott szerzodésekre,
a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasara vonatkozoan- koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Az Intézmény altal kotelez6en kozzéteendd adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato, részleteiben is adatvesztés
¢s adattorzulas nélkiil kimésolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni.

Az Intézmény az adatokat sajat honlapjan teszi kozz¢é.

Az adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetoségéért, hitelességéért és az adatok
frissitéséért az Intézményvezeto felel.

Az elektronikusan kozzétett adatok a megjelolt idépontig a honlaprol nem tavolithatok el, és az
Intézmény megsziinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutddijat terheli.

A kozzétételre szolgald honlapot az anyagi lehetdségek fliggvényében ugy kell kialakitani, hogy az a
széles korben elterjed, valamint a vakok és gyengénlatok altal hasznalt eszkdzokkel is olvashato legyen.
A kozzétett adatokat védeni kell a jogtalan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.
A kozzétételre szolgalo honlap elérhetetlenségét okozo barmely tizemzavar esetén az intézményvezetd
koteles az lizemzavar elharitasarél haladéktalanul gondoskodni.
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9 A kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje

9.1 Az Intézmény altalanos kozzéteteli listaja

Az Intézmény a hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozil a
tevékenységéhez kapcsoloddan az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti altaldnos kozzétételi listaban
meghatarozott adatokat koteles az ott leirt médon és idépontoktol kozzétenni.

9.2 Az Intézmény intézményi kozzétételi listaja

Az Intézmény a 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 23. §-ban meghatarozott intézményi kdzzétételi
listat koteles kdzzétenni. Az intézményi kozzétételi listat sziikkség szerint, de legalabb nevelési évenként,
illetve tanévenként feliil kell vizsgalni. https://www.hetenegynyelven.hu/kozerdeku-adatok/

10Zarod rendelkezések

Jelen szabalyzat 2026. szeptember 1.-n lép hatalyba, hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti
minden e targyban hozott szabalyozas.

Az intézmény vezetdjének kell gondoskodni arrol, hogy a jelen szabalyzatban foglalt eldirasokat az
Intézmény munkavallaloi megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szamu mellékletében foglalt
Megismerési Nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Egresiné Beck Digitalisan alairta: Egresiné
Beck Zsuzsanna Gabriella
Zsuzsanna Détum: 2026.10.02 09:22:08

Gabriella +02'00'

Budapest, 2026. szeptember 1.

Egresiné Beck Zsuzsanna
igazgato
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1. szamu melléklet

Igénybejelentés kozérdeku adat
megismereéseére

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok megismerési formaja (D -be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdekl adatokat

] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
L] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
[ csak masolat formaban igénylem, s a masolat
] papiralapu legyen.
] szamitogépes adathordozé legyen:
L1 floppy
[1cp
[1pvD
[ elektronikus levél legyen.
[] A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozo esetében)
L] személyesen kivanom atvenni.

L] postai iton kérem.

datum iigyfél alairasa
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Az tigyfél a koltségek viselését vallalja: O] igen [ nem

(melléklet: iigyfél nyilatkozata)

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol

AZ CIULASTIAS OKA: ..ttt e

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

AdatelOKESZILO MEZNEVEZESE: ....vtrt ettt et eetitt et et et et et et et eeaeaeaneananenns
Adatkozlés teljesitésének idopontja: ........coooeviiiiiiiiiiiiiii
A felmeriilt koltség Osszege:........c.ovvvvnnnnn. Megfizetésének idOpontja: ...........cevvviviininnnn,

datum iigyfél alairasa

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatast nem teljesitették.
Azt kovetden ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ettt st sttt

Lakcim (IeVelezE€si CIM): ..ot e e e
Telefonszam: .......cccooceeveeviecienieieienen, Email cim: ...

By o
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2. szamu melléklet

A masolatért kérheto koltségtérités

A masolatért a kovetkezd koltségtéritést kell fizetni:

1db A/4-es oldal (fekete): 6 Ft+ 2 Ft+ AFA/oldal
1db A/4-es oldal (szines): 6 Ft+ 2 Ft+ AFA/oldal
1db A/3-es oldal (fekete): Ft+ AFA/oldal
1db A/3-es oldal (szines): Ft+ AFA/oldal
1db CD: beszerzési ar (bruttd 280Ft)
1db DVD: beszerzési ar (bruttd 270Ft)

Amennyiben a mésolatot kéré a CD, illetéleg DVD lemezt maga bocsatja rendelkezésre, a masolasért
nem kell téritési dijat fizetnie.
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3. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A 2026.09.01.-t61 hatalyos a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol
sz0l6 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkédm
soran koteles vagyok betartatni és betartani.

Név Datum Alairas
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